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應用外語系專題製作規範 

一下-確認組員及指導老師 

*繳交資料: 

專題製作指導同意書(附件 1) 

*說明: 

1.請於第 17 週確認組員及指導老師，以班為單位繳交至系辦。 

2.每組人數為 4~6 人，7 人以上需分為兩組。 

3.每位指導老師至多 3 組。(大二+大三) 

二上-專題製作導論(一) 

*繳交資料(選交): 

1.專題製作指導老師異動申請書(附件 2) 

2.專題製作組員異動申請書(附件 3) 

*說明: 

1.若有需異動指導老師或組員，需填寫上述申請表於開學第一週繳交至系辦。 

2.任何異動二年級期間僅限一次，大三不得再異動。 

*製作進度: 

確認研究主題，選定研究方法並針對其主題蒐集相關文獻、練習 Citation 及整

理 Reference。 

*成績: 

指導老師成績 100% 

二下-專題製作導論(二)須觀摩大三專題發表至少一場次 

*繳交資料(選交): 

1.專題製作指導老師異動申請書(附件 2) 

2.專題製作組員異動申請書(附件 3) 

*說明: 

1.若有需異動指導老師或組員，需填寫上述申請表於開學第一週繳交至系辦。 

2.任何異動二年級期間僅限一次，大三不得再異動。 

*製作進度: 

第 17 週繳交書面報告第一章~第三章。 

*成績:  

2 位書審老師+1 位指導老師成績平均。 
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未通過二年級專題製作導論任一門課則無法修讀專題製作(一)/(二) 

三上-專題製作(一) 

*製作進度: 

第 17 週繳交書面報告全文(第一章~第五章) 

*成績: 

2 位書審老師+1 位指導老師成績平均 

!!本學期成績不及格者不得參加公審 

三下-專題製作(二) 

*製作進度: 

1.書面報告修訂，簡報製作 

2.口試發表，訂於每年五月辦理，以公審方式進行 

3.專題紙本 2 份(請依範本製作，經指導老師檢查後再送印裝訂，並於第 18 週前 

  繳交至系辦) 

*口試規範: 

1.以英/日文發表，每組 20 分鐘簡報及 5 分鐘 Q&A 

2.發表者須穿著正式套裝(含外套)並配戴中英文姓名名牌以利委員辨識 

3.不得攜帶手稿上台 

4.須於發表日前一週星期一繳交書面資料一份至系辦供口試委員參閱。 

*成績: 

1.所有口試委員成績平均 

2.未於期限內繳交紙本，專題製作(二)成績以 0 分計算 

 

轉學/系/部學生的修課規定 

1. 大二下轉入本系日間部就讀者可先選修專題製作導論(二)，由導師協助安插入 

   專題組，大三上可同時選修專題製作導論(一)及專題製作(一)。 

2. 大三上轉入本系日間部就讀且未能抵免專題製作導論(一)(二)者，必須先選修 

   專題製作導論(一)，依序修課。 

3. 大三下轉入本系日間部就讀且未能抵免專題製作導論(一)(二)者，可先選修專 

   題製作導論(二)，由導師協助安插入專題組，大四上可同時選修專題製作導 

   論(一)及專題製作(一)。 
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專題經費補助 

1.專題製作經費每組每年至多 2500 元。 

2.以資料蒐集影印費、文具耗材及專題本影印製作費內容為主。 

其餘不得報帳。 

3.發票打統編:45002545。 

(若為三聯式發票，抬頭為「龍華科技大學」)。 

4.經費申請受理時間: 

(1)當年 9 月~當年 12 月發票，請於上學期第 18 週前辦理 

(2)次年 1 月~次年 6 月發票，請於下學期第 18 週前辦理 

(3)7、8 月為學年度轉換請勿使用相關經費，避免無法核銷 
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專題製作指導同意書 

組員名單: 

 學號 姓名 連絡電話/Line ID 

組長    

組員 1    

組員 2    

組員 3    

組員 4    

組員 5    

【註】每組成員為 4~6 人。需全部成員一同前往徵詢指導老師同意。 

【註】需於一下第 17 週完成，以班為單位收齊繳回系辦。 

【註】若組員或指導老師異動請務必填寫異動申請書。 

【註】異動限二年級上、下學期第一週開放填寫申請，以一次為限。 

 

指導老師簽名:              

年    月    日 

導師簽名:                  

年    月    日 

附件 1 
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專題製作指導老師異動申請書 

 

申請人 學號 姓名 簽名 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

【註】指導老師異動僅限二上開學第一週前完成申請，至多一次。 

【註】需全部成員一同前往徵詢指導老師同意。 

【註】需同時經新、舊指導老師及組員簽名同意後繳回系辦。 

 

 

 

原指導老師簽名:              

年    月    日 

新指導老師簽名:               

年    月    日 

附件 2 
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專題製作組員異動申請書 

 

異動後組員名單: 

 學號 姓名 異動原因 

組長    

組員 1    

組員 2    

組員 3    

組員 4    

組員 5    

【註】異動每組成員依然為 4~6 人。 

【註】僅限二年級開學第一週申請，一人一次為限。 

【註】新成員加入需經所有原成員同意。 

 

全體成員簽名:                                        

年    月    日 

指導老師簽名:              

年    月    日 

 

附件 3 


